SZCZEGOLOWE ZASADY ODBYWANIA | ZLICZANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA STUDIACH PIERWSZEGO STOPNIA na kierunku ARCHITEKTURA
studia rozpoczete w roku akademickim 2020/2021 lub pdzniej

Niniejszy regulamin okresla zasady i forme odbycia studenckiej praktyki zawodowe;j
architektonicznej przewidzianej w planie studiéw na kierunku architektura.

Oparty jest na:

- Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 18 lipca 2019 r. w sprawie standardu
ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu architekta (Dziennik Ustaw poz. 1359)

- Regulaminie studiéw Krakowskiej Akademii im. Frycza Modrzewskiego oraz uwzglednia
specyficzne zasady dla kierunku architektura. W kwestiach nieuregulowanych zastosowanie maja
przepisy Regulaminu studiéw Krakowskiej Akademii im. Frycza Modrzewskiego w Krakowie oraz
uczelnianego regulaminu praktyk.

1. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Praktyki zawodowe stanowig integralng czes¢ procesu ksztatcenia i podlegajg obowigzkowemu
zaliczeniu.

2. Informacje o zaliczeniu praktyki zawodowej wykazuje sie w karcie okresowych osiggniec
studenta w postaci elektronicznej, oraz protokole zaliczenia praktyki wypetnianych przez
Petnomocnika dziekana ds. praktyk.

3. Zaliczenie praktyki zawodowej jest warunkiem zaliczenia semestru, ktérego plan przewiduje jej
realizacje.

4. Praktyke zalicza Petnomocnik dziekana ds. praktyk z ramienia Wydziatu Architektury i Sztuk
Pieknych Krakowskiej Akademii im. Frycza Modrzewskiego w Krakowie.

5. Dziekan wydziatu okresla skutki wynikajgce z odwotania studenta na wniosek zaktadu pracy z
praktyki zawodowe;.

2. ZASADY | FORMY REALIZACIJI PRAKTYK ZAWODOWYCH
§2

1. Praktyka zawodowa — architektoniczna odbywa sie poza uczelnig i z udziatem Izb Architektow (Krajowej
Izby Architektéw lub okregowych izb architektéw) w oparciu o infrastrukture biur lub pracowni
architektonicznych w jednostkach panstwowych, samorzgdowych oraz sektora prywatnego swiadczacych
ustugi w zakresie:

- projektowania architektonicznego i urbanistycznego,

- przygotowania i nadzoru budowlanych proceséw inwestycyjnych,
2. Student wskazuje jednostke organizacyjng, w ktérej odbedzie praktyke, samodzielnie lub przy wsparciu
Izby Architektéw na podstawie dostepnych list organizacji wyrazajacych gotowos¢ przyjecia studentéw
na praktyke.
3. Praktyki zawodowe organizowane sg w jednostkach okreslonych w ust.1 na podstawie Umowy zawartej
przez Uczelnie z zaktadem pracy, przed rozpoczeciem praktyk (zatacznik nr 1).
4. Praktyki moga by¢ realizowane w kraju i za granica.
5.Zrealizowanie praktyki poza granicami kraju jest mozliwe po uzyskaniu zgody Dziekana wydziatu, po
uprzednim pisemnym wystosowaniu takiej prosby przez studenta (zatgcznik nr 2).
6.Dopuszcza sie mozliwo$¢ organizowania dla studentéw praktyk lub stazy, ktére mogg by¢ realizowane
poprzez udziat studenta/praktykanta w programie finansowanym z funduszy Unii Europejskiej oraz innych
funduszy krajowych i zagranicznych.

3. ORGANIZACIA STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
§3



1. Przed rozpoczeciem praktyki kazdy student powinien zgtosi¢ sie do wydziatowego Petnomocnika dziekana
ds. praktyk w celu otrzymania porozumienia w sprawie organizacji praktyki, umowy dla placowki
projektowej oraz dzienniczka praktyk.
2. Podczas praktyki student realizuje zadania przypisane do praktyki zawodowej zgodnie z okreslonym
celem i programem praktyki: Cele, czas trwania oraz kryteria zaliczenia praktyk sg okreslone w karcie
przedmiotu (sylabus).
- system praktyki: Stacjonarny
- wymiar tygodniowy praktyki: 40 godzin (minimalny wymiar na semestr nie mniej niz 520 godzin)
- okres odbywania praktyki przez studentéw: 1 pazdziernika — 31 stycznia z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy
- liczba punktéw ECTS: 30
3.W trakcie praktyki student pracuje pod kierunkiem opiekuna wyznaczonego przez dyrektora placéwki.
4. Zaktadowy opiekun praktyki prowadzacy praktyke posiada uprawnienia budowlane do projektowania w
specjalnosci architektonicznej bez ograniczen i jest cztonkiem izby architektéw.

- sprawuje opieke dydaktyczng nad praktykantem przekazujgc mu swoje doswiadczania zawodowe,

- czuwa nad doskonaleniem umiejetnosci praktycznych nabytych w trakcie zaje¢ na uczelni,

- opiekun studenta potwierdza lub nie potwierdza odbycie praktyki w ostatnim dniu jej odbywania,
5.W czasie trwania praktyki student jest zobowigzany do:
- opracowania wraz z opiekunem praktyki z ramienia placowki szczegétowego planu praktyki;
- przestrzegania przepisdw obowigzujgcych w danym zaktadzie pracy;
- zgtoszenia sie w miejscu praktyki o godzinie wyznaczonej przez opiekuna praktyki z ramienia placéwki;
- wykonywania prac i zadan poleconych przez opiekuna praktyki z ramienia placowki;
- prowadzenia dziennika praktyk i przygotowania portfolio.
6. Zwolnienia lekarskie nie sg zaliczane do czasu wykonywania praktyki zawodowej. Nieobecnos¢ z powodu
choroby lub innych zdarzen losowych student zgtasza natychmiast opiekunowi praktyki z ramienia placéwki
oraz Petnomocnikowi dziekana ds. praktyk
7. Sposéb i termin wyrdwnania zalegtosci powstatych wskutek krétkotrwatej usprawiedliwionej
nieobecnosci studenta na praktyce okresla Petnomocnik dziekana ds. praktyk.
8. Student traci prawo do zaliczenia praktyki w danym semestrze w przypadku, gdy zalegtosci wynikajace z
nieobecnosci na praktyce nie sg mozliwe do uzupetnienia w czasie trwania praktyki, a zajecia dydaktyczne
w danym semestrze uniemozliwiajg wyznaczenie dodatkowego, uzupetniajgcego okresu praktyki.
9. Student, ktéry z przyczyn uzasadnionych nie moze uczestniczy¢ w praktyce w wyznaczonym terminie,
moze ubiegac sie o zezwolenie dziekana wydziatu na jej odbycie w innym terminie, niekolidujagcym z
zajeciami wynikajgcymi z planu studiow (zat. 3). W przypadku wyrazenia zgody student uzyskuje
przedtuzenie terminu zaliczenia do wyznaczonego mu czasu na realizacje praktyki.
10. Podanie nalezy ztozy¢ minimum na dwa tygodnie przed rozpoczeciem praktyki. Przedtozenie takiego
podania nie jest rdwnoznaczne z otrzymaniem zgody na zmiane terminu praktyki.
11. Za zrealizowang praktyke studentom nie przystuguje wynagrodzenie, jednak zaktad pracy moze zawrzeé
dodatkowg umowe, na podstawie ktérej student otrzyma wynagrodzenie.
12. Koszty wyzywienia, noclegédw oraz dojazdéw zwigzanych z realizacjg praktyki poza miejscem
zamieszkania ponosi student. Uczelnia nie zwraca poniesionych w tym zakresie wydatkow.
13. Jezeli wymaga tego miejsce praktyk student jest zobowigzany do posiadania waznego ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (dot. praktyk zagranicznych).

4. ZADANIA PEENOMOCNIKA DZIEKANA DS. PRAKTYK
§4
1. Nadzér dydaktyczno-wychowawczy nad praktykami sprawuje Petnomocnik dziekana ds. praktyk.
2. Do zadan Petnomocnika nalezy w szczegdlnosci:

- podanie do wiadomosci studentéw zasad i trybu odbywania i zaliczania praktyki,

- monitorowanie przebiegu praktyk zawodowych o charakterze wyrywkowym (np. wizyty w
miejscach odbywania praktyk, osobiste lub telefoniczne rozmowy z zaktadowymi opiekunami
praktyk),

- potwierdzenie odbycia praktyki

3. Po praktyce dokonuje jej oceny na podstawie przedstawionego portfolia. Ocena koricowa sktada sie z
ocen czgstkowych:
a) ocena studenta dokonana przez opiekuna praktyki z placéwki, w proporcji



50 % oceny koncowej,

b) ocena studenta dokonana przez uczelnianego opiekuna praktyki,

w proporcji 50 % oceny koncowej.

4. Ocena koncowa jest wpisywana w protokole zaliczeniowym i do elektronicznej karty okresowych
osiggnieé studenta.

WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI
§5

1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie sie z zadan sformutowanych w programie praktyki
oraz przedtozenie przez studenta stosownej dokumentacji wraz z umowa.

2. Student zobowigzany jest do przedstawienia petnomocnikowi Dziekana ds. praktyk dokumentacji
potwierdzajacej odbycie praktyki, tj.: dziennika praktyk, portfolio praktyk oraz swiadectwa odbycia
praktyki.

Portfolio

Portfolio praktyki prezentuje projekty i opracowania wykonane w okresie praktyki.

Portfolio sktada sie z 4 plansz formatu 100 x 70 w ukfadzie poziomym w formacie pdf o tgcznym rozmiarze

plikéw do 10 MB.

- Student przygotowuje papierowg wersje portfolio w oprawionym trwale, dwustronnie zeszycie formatu
A-3 oraz wgrywa plansze na ptytke CD lub DVD, jako podstawe zaliczenia praktyki.
- Ptytka w oktadce papierowej ma by¢ wklejona od wewnetrznej strony tylnej oktadki

Dziennik praktyk

Na oktadce i stronie tytutowej nalezy osobiscie wypetni¢ wszystkie wykropkowane miejsca.

Str. 2 i 3: konieczne jest wpisanie daty rozpoczecia i zakonczenia praktyki poswiadczone pieczatky firmy

i podpisem Opiekuna praktyki lub osoby z kierownictwa firmy.

Str. 4: karta tygodniowa: nalezy wypetni¢ wykropkowang pozycje z nazwg przyjmujacej jednostki (tu moze

by¢ wariantowo pieczatka firmy). Nizej sg rubryki z datg, godzinami pracy i liczbg godzin pracy (nie mniej jak

5 nie wiecej niz 8). Dalej rubryka na opisanie prac wykonanych w danym dniu (nie jednym zdaniem tylko

doktadnie). Na kazdej stronie z wypetnionymi pracami tygodniowymi (na dole strony, po prawej stronie)

musi by¢ pieczatka i podpis Opiekuna praktyki. Na stronie 28 i 29 wpisujg Panstwo swoje uwagi o praktyce

(to nie jest obligatoryjne). Natomiast na str. 30 i 31 majg by¢ koniecznie uwagi (opinia o Praktykantce,

Praktykancie) o przebiegu praktyki i ocenie prac wykonanych w trakcie jej trwania przez Praktykanta

poswiadczone pieczatka firmy i podpisem Opiekuna praktyki.

Swiadectwo odbycia praktyki (zatgcznik nr 4).
- Swiadectwo odbycia praktyki, poswiadczone pieczatka firmy i podpisem Opiekuna praktyki student
wpina w zeszyt na pierwszej stronie portfolio w wersji papierowej.

3. Zaliczenia praktyki dokonuje Petnomocnik dziekana ds. praktyk na podstawie dokumentacji

przedstawionej przez studenta.

4. Nieuzyskanie zaliczenia praktyki jest jednoznaczne z koniecznoscig jej powtdrzenia i niezaliczeniem

semestru, w ktorym praktyki powinny by¢ zrealizowane.

5. Student powinien niezwtocznie poinformowac Dziekana wydziatu oraz Petnomocnika dziekana ds.
praktyk o wszelkich nieprawidtowosciach zwigzanych zaréwno z organizacjg jak i przebiegiem praktyki.

6. Wszelkie watpliwosci wynikajgce z trybu zaliczenia praktyki rozstrzyga Dziekan Wydziatu.

Wykaz zatacznikow:

1. Wzér umowy zawieranej przez Uczelnie z zaktadem pracy.

2. Podanie o wyrazenie zgody na realizowanie praktyki poza granicami kraju.
3. Podanie o zmiane terminu realizowania praktyki.

4. Swiadectwo odbycia praktyki.



Zatqcznik nr 1

Wydziatu Architektury i Sztuk Pieknych
Krakowskiej Akademii im. Frycza Modrzewskiego Krakéw,

UMOWA O PRZYJECIE NA STUDENCKIE PRAKTYKI ZAWODOWE

ZAWAITA W ettt W dNiU e

pomiedzy
Krakowska Akademig im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego z siedzibg w Krakowie, przy ul. Gustawa Herlinga
Grudzinskiego 1, reprezentowang przez Petnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich mgr inz. Iwone Skrzypek
zwang dalej Uczelnia

zwanym dalej Przyjmujaca Jednostka Organizacyjna/PJO

o nastepujacej tresci:

§1
Przyjmujgca Jednostka Organizacyjna zobowigzuje sie w okresie od ...................... (o Lo TR
PPZYJGC STUARNTAIKE woeneveiceteeeiee ettt ettt e et e e e e abeeebeestbeestbeesabeesabeessaeesssaes seenbesesabeeasseessssenseeesaeenseeeares ,
(imie i nazwisko)
....... rok  stUdidW, WYAZIat e e e srae e s e sraee s sraeeesssne snneeessnneeenees 1A

studenckie praktyki zawodowe, zwane dalej , praktykami” zgodnie z indywidualnym skierowaniem wystawionym przez
dziekana lub petnomocnika ds. praktyk Uczelni.

§2

Celem praktyki jest umozliwienie zastosowania zdobytej przez studenta w czasie studidow wiedzy teoretycznej i
posiadanych umiejetnosci w dziatalnosci praktycznej lub zapoznanie sie z problemami pojawiajgcymi sie w praktyce,
ktore pozostajg w zwigzku ze studiowang specjalnoscia.

§3
Za okres praktyki student nie otrzymuje wynagrodzenia.
§4
Student w czasie odbywania praktyki zobowigzany jest do przestrzegania:
a) przepisdw o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz
b) wewnetrznych przepisow porzgdkowych obowigzujgcych na terenie Przyjmujacej Jednostki Organizacyjnej,
w tym zasad przetwarzania danych osobowych do ktérych student uzyskuje dostep lub innych aktéw prawa
obowigzujgcych w czasie praktyki, jak réwniez
c) wykonywania polecen kierownika lub opiekuna.

§5

W przypadku jesli student narusza obowigzki wynikajgce z § 4 Przyjmujgca Jednostka Organizacyjna moze przerwac
praktyke i zawiadamia, o tym oraz o zaistniatych przyczynach Uczelnie.

§6

Przyjmujgca Jednostka Organizacyjna zobowigzuje sie do:



a) zapewnienia realizacji praktyki zgodnie z przedtozonym przez studenta programem,

b) zapewnienie studentowi opieki kierownika lub wyznaczonego opiekuna, cztonka izby architektéw.

c) zapoznania studenta/ki z przepisami porzgdkowymi oraz wewnetrznymi procedurami w zakresie zapobiegania
zakazeniu koronawirusa SARS-CoV-2 obowigzujgcymi na terenie PJO, pozostajagcymi w zgodnosci z zaleceniami i
wytycznymi Gtdwnego Inspektoratu Sanitarnego;

d) zapoznania studenta z przepisami o bezpieczedstwie i higienie pracy, wewnetrznymi przepisami
porzadkowymi obowigzujgcymi na terenie Przyjmujacej Jednostki Organizacyjnej, w tym z zasadami przetwarzania
danych osobowych do ktérych student uzyskuje dostep w zwigzku z odbywaniem praktyk zawodowych lub innymi
aktami prawa obowigzujacymi studenta w czasie praktyki,

e) umozliwienia opiekunowi dydaktycznemu sprawowania nadzoru dydaktycznego nad praktyka,
f) potwierdzenia przebiegu i faktu odbycia praktyki w dzienniczku praktyk.
§7
1. W zwigzku z realizacjg przedmiotu porozumienia Uczelnia, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwanego dalej Rozporzgdzeniem, udostepnia PJO dane osobowe w zakresie i celu okre$lonym w niniejszym
porozumieniu oraz we wtasciwych przepisach regulujgcych przetwarzanie danych osobowych:

a) zakres danych osobowych: imie, nazwisko, nazwa Uczelni, kierunek studiéw, numer albumu;

b) kategorie osob, ktérych dane dotyczg: studenci kierowani przez Uczelnie na praktyki zawodowe do PJO na
warunkach okreslonych w niniejszym porozumieniu;

c) cel i okres przetwarzania: wylacznie w celu realizacji niniejszego porozumienia, tj. zorganizowania oraz

zrealizowania praktyk zawodowych zgodnie z programem praktyk, przez okres obowigzywania porozumienia, a po
ustaniu ww. porozumienia, przez obligatoryjny okres wynikajgcy z przepisdw obowigzujgcego prawa.

2. PJO oswiadcza, ze bedzie przestrzega¢ obowigzujacych przepiséw dotyczacych przetwarzania danych
osobowych, w szczegdlnosci przepiséw Rozporzadzenia, w tym:

a) stosuje srodki techniczne i organizacyjne spetniajagce wymogi okreslone w przepisach;

b) zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktdérych uzyskat dostep w zwigzku z

realizacjg niniejszego porozumienia, tak w czasie obowigzywania niniejszego porozumienia, jak i po jego rozwigzaniu
lub wygasnieciu;

c) zapewnia, ze osoby przetwarzajgce udostepnione dane posiadajg upowaznienia
do przetwarzania danych oraz zobowigzaty sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych;
3. Strony zobowigzane s3 wdrazaé i stosowac¢ odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, zapewniajace

bezpieczenstwo udostepnianych danych przed nieuprawnionym dostepem lub nieuprawnionym ujawnieniem danych.
§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

ZaPJO Za Uczelnie



Zatqcznik nr 2

nazwisko i imie studenta..........ccoeeeeveeecieieenneenne,
NEAIDUMULcei e

FOK STUIOW...uvvviiiiiieiiieieeiii e e

Dziekan Wydziatu Architektury i Sztuk Pieknych
Krakowskiej akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego

Zwracam sie uprzejma prosbg o wyrazenie zgody na realizowanie praktyki

(podac nazwe)
zaliczanej na semestrze ............... studidw na terenie

(wpisac paristwo)

w terminie od ......coovvvveeeeieeiennnne. o [o I TUUTTT

(nr telefonu do instytucji)

Opiekunem praktyki z ramienia instytucji bedzie Pani/Pan

Réwnoczesnie oswiadczam, ze posiadam aktualne ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkdow
W fIrmMi© UDEZPIECZENIOWE] w.uveeeeieietietiet et st et ettt te st st e e s et s et e e s e asesbe st st sessessanterensanas

(T a oo ] 113V U

i jest ono wazne na terenie panstwa, w ktorym bede realizowa¢ praktyke.

(podpis studenta)
Decyzja Dziekana:
1. Wyrazam zgode.
2. Nie wyrazam zgody. Uzasadnienie:

(data i podpis Dziekana)

Zapoznatam/-em Si€ 2 deCYzjg .....covvevveereeeireeereeereecreevee e



Zatqcznik nr 3

nazwisko i imie studenta.......cccoeeveeverecninineenene,
NEAIDUMUL..ecii e e

FOK SEUdIOW....ccciiiviiee e

Dziekan Wydziatu Architektury i Sztuk Pieknych
Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego

Zwracam sie z uprzejma prosbg o wyrazenie zgody na realizacje praktyki (nazwa praktyki)
.............................................................................................................................. w indywidualnym trybie.
Informuje, ze w okresie od ........cccceeeeeeciiieiicciieeeens o Lo TP nie bede mégt/mogta
realizowac praktyki poniewaz:

Réwnoczesnie oswiadczam, ze praktyke bede realizowac po zajeciach dydaktycznych Wydziatu
Architektury i Sztuk Pieknych Krakowskiej Akademii im. Frycza Modrzewskiego Krakow.
Z powazaniem

podpis studenta
Zataczniki:

1. Wyrazam zgode na zmiane terminu praktyki.
2. Nie wyrazam zgody. Uzasadnienie:

data i podpis Dziekana

Zapoznatam/-em Si€ Z AECYZJG .courevrvrrreeererrreeesererere ettt st
data i podpis studenta



Zatqcznik nr 4

nazwisko i imie studenta.......cccoevevrecninineenene,
NEAIDUMUL..ec e e

FOK SEUdIOW....ccciiieiiieieeeeee e

Dziekan Wydziatu Architektury i Sztuk Pieknych
Krakowskiej akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego

SWIADECTWO ODBYCIA PRAKTYKI

IMi€ i NAZWISKO STUAENTA ... e e e e e e e e e e e e e e snnnes
ROk ..coveuneene.. T KIErunNek SEUdIOW ..coeeeeeeieiieeeeeee ettt eeees
NEAIBUMU ot st e s e aeas



Zatqcznik nr 4

nazwisko i imie studenta.......cccoeceveevereceineneenene,
NEAIDUMUL..ecii e e

FOK SEUdIOW....ccciiiviiee e

Dziekan Wydziatu Architektury i Sztuk Pieknych
Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego

Zwracam sie z uprzejma prosbg o wyrazenie zgody na realizacje praktyki (nazwa praktyki)
.............................................................................................................................. w indywidualnym trybie.
Informuje, ze w okresie od .......ccccceeeeeciieeiiciiieeeens o Lo TS nie bede mogt/mogta
realizowac praktyki poniewaz:

Réwnoczesnie o$wiadczam, ze praktyke bede realizowac po zajeciach dydaktycznych Wydziatu
Architektury i Sztuk Pieknych Krakowskiej Akademii im. Frycza Modrzewskiego Krakow.
Z powazaniem

podpis studenta
Zataczniki:

1. Wyrazam zgode na zmiane terminu praktyki.
2. Nie wyrazam zgody. Uzasadnienie:

data i podpis Dziekana

Zapoznatam/-em Si€ Z AECYZJG .courevrvrrreeererrreeesererere ettt st
data i podpis studenta



